Gemeinde Obrigheim
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Die Gemeinde Obrigheim (ca. 5.400 Einwohner) sucht ab sofort eine

stellvertretende Leitung fur das Haupt- und Personalamt

mit gleichzeitiger Funktion als

Sachgebietsleitung fur das Ordnungsamt/Standesamt
(m/wl/d) in Vollzeit

Ihre Aufgaben:
Stellvertretende Amtsleitung Haupt- und Personalamt

e Mitwirkung bei der Organisation des allgemeinen Dienstbetriebs und stellv. Leitung des
Hauptamtes inkl. aller nachgeordneten Bereichen, u.a. Ordnungsamt/Standesamt

e Mitarbeit bei der Filhrung der Geschaftsstelle des Gemeinderates, u.a. Teilnahme an
monatlichen Gemeinderatsitzungen am Abend

e Mitarbeit im Personalwesen

e Aufgaben des Schultragers fiir 2 Schulen mit insgesamt 1.000 Schiilerinnen und Schiiler

e Presse- und Offentlichkeitsarbeit

e Mitarbeit im Bereich Kultur, Soziales und Sport

e Archivwesen

o EDV-/ Digitalisierungsbeauftragte/r

e Wahlen

Sachgebietsleitung Ordnungsamt/Standesamt

o Offentliche Sicherheit und Ordnung mit den Aufgabenbereichen Ortspolizeibehérde,
Feuerwehrwesen, Gewerbe- und Gaststattenrecht, Katastrophenschutz, Marktwesen,
StraBenverkehrs- und BuRgeldangelegenheiten

¢ Organisation von 6ffentlichen Veranstaltungen, u.a. Kiliansmarkt

e Ganzheitliche Bearbeitung des Personenstandwesens, u.a. auch die Durchfiihrung von
Trauungen sowie die Beurkundungen von EheschlieBungen, Geburten und Sterbefallen



